
及时会云视频会议
产 品 使 用 手 册



https://www.jishicloud.com/tg/

链接复制到浏览器打开，点击图片上按钮，填写您的信息即可得到免费试用的账号

(如需升级服务或购买正式账号请拨打400-681-2001联系我们的销售经理)

https://www.jishicloud.com/tg/


下载地址：https://www.jishicloud.com/tg/download.html

以上下载地址客户端包括：Windows端、Mac端、Android端、iOS

端、J rooms控制器、针对会议室和触摸屏展示的 J rooms端。

链接复制到浏览器中打开，按需求自行下载客户端对应版本

移动端扫码下载

（浏览器中打开）

下-载-说-明



点击“登录”按钮 输入您的邮箱账号和密码进行登录,登录后可发起会议

点击“加入会议”按钮 输入会议id和您的姓名后点击加入会议

登录

加入会议

加入会议的人直
接输入会议号加
会即可，不用登

录账号

小提示



新会议
点击“新会议”，开始一场即时视频会议

加入会议
点击“加入会议”，输入会议ID加入会议

共享屏幕 （用途较少）

点击“共享屏幕”直接以“共享屏幕”的方
式加入视频会议（用途较少）



主题

设置会议名称、开始时间、持续时间

会议ID

自动生成：安排好会议后，本次会议随机生成一个10位数字的会议id

个人会议：个人会议跟账号绑定，是不变的，可以始终用同样的id发起会议

密码

涉及重要问题的会议可以设置密码，其他人参与本场会议必须输入正确的密码

视频、音频、日历

默认选项使用即可

高级选项

启用等候室：勾选后，所有人进入本场会议必须经过主持人的允许

允许在主持人入会前加入：勾选后，本场会议其他参会人可以在主持人未开启本场会议的情况下，

输入本场会议的会议号加入该视频会议会议室

加入会议时静音：勾选后，所有人加入会议是静音状态

只有经历过身份验证的用户才能加入：登录及时会（尽量不勾选）

勾选后，所有参会者加入本次会议必须是登录及时会账号后，才能加入本次会议

自动录制

在本地：会议开始后，自动录制本场会议，会议结束后自动转存MP4格式文件保存到本地电脑上

在云端：会议开始后，自动录制本场会议，会议结束后自动转存MP4格式文件保存到及时会云端

服务器，通过登录账号后台https://meeting.jishicloud.com/signin 查看云录制

https://meeting.jishicloud.com/signin


安排会议

查看会议录制内容

个人会议id，点击后
可对个人会议室进
行编辑

刷新安排的会议

已安排好的会议
（包括客户端安排和Web后台
安排的会议，都会在次显示）

点击后可直接“开始”、“编辑”、
“删除”…当前会议

在Web后台安排
的网络研讨会也
会在本页面展示，
并在此页面发起

小提示





鼠标点击这里，输入您的文本文字，更

改文字的颜色或者大小属性。还可以设

置合适的文字格式，调整文字文本的行

间距。

智-能-应-用

120+ 89+ 60+

点击按钮后可查看
会议号及邀请链接

安排的会议也可在此
查看本次会议信息

会议号

复制链接或邀请信息



鼠标点击这里，输入您的文本文字，更

改文字的颜色或者大小属性。还可以设

置合适的文字格式，调整文字文本的行

间距。

智-能-应-用

120+ 89+ 60+

进入会议后，请使
用电脑语音设备加
入音频，此按钮不
打开，参会者加入
会议不会听到任何
声音，自己的声音
其他参会人也听不
见

在电脑设备接入其
它麦克风或扬声器
的情况下，在此列
表中切换

在会议中音频设备问
题可在此测试检验



鼠标点击这里，输入您的文本文字，更

改文字的颜色或者大小属性。还可以设

置合适的文字格式，调整文字文本的行

间距。

智-能-应-用

120+ 89+ 60+选择一个虚拟背景：

只有登录账号后加入会议的参会者才能使用虚拟背景；

没有登录账号的参会者直接加入会议，不能使用虚拟背景

在电脑设备接入其
它摄像头的情况下，
在此列表中切换



鼠标点击这里，输入您的文本文字，更

改文字的颜色或者大小属性。还可以设

置合适的文字格式，调整文字文本的行

间距。

智-能-应-用

120+ 89+ 60+

勾选此功能后，任何参会者加入
会议都需要经过主持人的允许

勾选此功能后，其他参会
者无法继续加入当前会议

默认允许参会者可以共享屏幕、
可以聊天、可以修改名称；
如有其中某项或多项不允许的情
况，取消勾选即可



智-能-应-用

120+

设为主持人：主持人在点击此按钮后，把主持人
的最高控制权限移交给该参会者，该参会者可以
继续代替主持人持续视频会议

联席主持人：能允许您与会议或网络研讨会中的其
他用户共享主持人权限

其他功能权限设置



鼠标点击这里，输入您的文本文字，更

改文字的颜色或者大小属性。还可以设

置合适的文字格式，调整文字文本的行

间距。

智-能-应-用

120+ 89+ 60+

共享屏幕之后，参
会者在屏幕上操作
的所有内容其他参
会者均可以看到

单独共享您打开的
某个程序内容，参
会者只能看见您在
此程序内容上的操
作，操作其他内容，
参会者均看不到

共享音视频给其他参会者时，必须勾选这两个选项，
勾选之后其他参会人才可听见音视频内的原声



智-能-应-用

120+ 89+ 60+

共享屏幕时，鼠标滑到屏幕正上方，就会出现浮动会议控制栏



鼠标点击这里，输入您的文本文字，更

改文字的颜色或者大小属性。还可以设

置合适的文字格式，调整文字文本的行

间距。

智-能-应-用

120+ 89+ 60+

本地录制：
其他参会者想录制本场会议，请联系主持人，主持人在“参会者”
功能中给与权限录制本场视频会议
（注：不支持移动端录制视频会议）

云录制（付费模块）：
支持购买过云录制功能的主持人或
购买过账号和云录制的参会者在登录账号后加会使用云录制，
会议结束后，请登录及时会web后台
https://meeting.jishicloud.com/signin查看录制的会议
（付费购买模块后，账号持有者可在移动端使用云录制）

会议结束后，及时
会会自动转存会议
为mp4格式保存到
电脑中（转存过程
请不要关机或强制

停止）

https://meeting.jishicloud.com/signin


120+ 89+ 60+

新版及时会支持网页入会，入会方式：将下面链接中的“会议号”
改为您要加入的会议号，然后复制到浏览器内打开即可

https://meeting.jishicloud.com/wc/会议号/join

支持的浏览器类型：Internet Explorer 10 or higher
Chromium Edge 80 or higher
Google Chrome 53.0.2785 or higher
Safari 10.0.602.1.50 or higher
Firefox 76 or higher

注意: 手机浏览器不支持



• 参会人可通过手机观看与加入及时会会议

• 使用个人会议ID开始即时会议

• 观看/共享移动端内容

• 用手指或手写笔标注内容

• 发起会议、安排会议

• 修改头像、名称、编辑个人会议id…

移动端功能操作基本与pc端相同



01

02

会议开始前：
o 测试音频和视频
o 提前准备好要共享的内容
o 确保网络稳定

主持会议：
o 其他人在做分享或者说话时，请保

持您的麦克风静音

o 使用“新的共享”来无缝切换其他
共享内容

o 使用注释功能来吸引和引导参会者
注意力

及时会技术支持热线：
400-681-2001




