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产 品 简 介



J-Rooms 是一个基于软件的会议室系统，提供包含

音频会议、无线屏幕共享和视频会议在内的集成化

会议体验。J-Rooms 适用于会议室内的参会者，或

者供远程参会者从其他会议室、计算机或移动设备

加入会议。

每个会议室至少需要配备一台装有 J-Rooms 软件

的 macOS 或 Windows 计算机，以及一个装有 J-

Rooms 应用的 iPad 或安卓平板。其他必要的设备

还包括摄像头、电视/显示屏、扬声器、麦克风。

一套“轻”到让所有会议室都能装的会议室系统



产品价值

1. 采购成本低
• 超高性价比
• 可利旧

2. 用户使用轻松
• 高清音视频
• 快速启会/加会
• 一键投屏
• 日历集成

3. 运维工作简便
• 远程运维
• 软/硬件统一管理



功能特色

• 软件基因 • 三屏显示

• 无线投屏 • 一键开会

• iPad控制 • 日历集成

• 数字标牌 • 电子水牌



准 备 工 作



客户端下载

下载地址：https://www.jishicloud.com/tg/download.html

下载页面打开后，选择下方及时会议室客户端，其中包括Windows及
Mac客户端，以及iPad及安卓平板的控制器：

J-Rooms 所需的软件及硬件设备可由及时会统一提供服务，
或由客户自行配备并下载相应客户端。



准备工作

要登录使用 J-Rooms 系统前，您需要做好以下准备工作：

1. 连接好 J-Rooms Kit 终端，并插好网线（或准备好 Win 10 主机，下载 J-Rooms 客户端、并连接
全向麦、摄像头）；
2. 准备 iPad（或安卓平板），下载 J-Rooms 控制器 App，然后将 iPad 连接到和终端同一网段的 
Wi-Fi 下。



登 录



Windows & Mac 客户端登录

打开 Windows 或 Mac 客户端后，点击左上角“登录”，然后输入管理员账号及密码进行登录。
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Windows & Mac 客户端登录

登录账号后，如果您购买了多个 J-Rooms 会议室，可从中选择对应的会议室。



Windows & Mac 客户端登录

或者，您可以直接从管理员处拿到指定会议室的激活码，通过激活码进行登录。



iPad & 安卓控制器登录

Windows 或 Mac 端登录后，将 iPad 或安卓平板连接到和其同一个网段的 Wi-Fi 下，从而进
行登录和配对。

Wi-Fi 连接后，打开控制器App，同样通过登录管理员账号或输入激活码的方式进行登录，登
录后，控制器会自动和 Windows/Mac 端进行配对。

配对后，选择“会议
室控制器”



发 起 会 议



发起会议

一切就绪后，通过控制器端，即可进行发起会议操作。如果您购买了多个 J-Rooms 会议室，
可以通过左侧列表进行勾选，然后点击“开始会议”进行呼叫（对方会议室的控制器将收到来
电提醒以进行接听）。如果您不需要其他会议参与会议，可直接点击“开始会议”。
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预 约 会 议



预约会议

方式一：您可以通过PC/Mac客户端进行会议预约，然后通过会议室加入您预约的会议。
方式二：如果您的公司通过Outlook进行工作，那么您公司的IT管理员可以在后台将Rooms系
统和Outlook集成，以通过Outlook进行会议预约。会议列表将在控制器上显示。



加 入 会 议



加入会议

点选控制器左侧导航栏的“加入”按钮，在右侧输入框中输入会议ID即可加入会议。



邀 请 参 会 人



邀请方式

对其他参会人进行管理。包括单人静音，关闭摄像头，锁定视图，全局静音等。另外可以继
续邀请更多参会人。

呼叫内部人员

邮件邀请 电话呼叫（需购买服务）

呼叫宝利通、
思科、华为
等323/SIP
设备（需购
买服务）



会 议 控 制



会议控制

会议开始后，您可以通过控制器App进行完整的会议控制操作，包括本地音视频控制、试图
切换，参会人管理等。

本地静音/解除静音

本地开/关摄像头

打开共享菜单，
通过PC客户端进
行投屏共享

切换画廊/演讲者视图

控制摄像头变焦/旋转

管理其他参会人
（静音、开关视
频等）

开始云录制（需购买服务）

展开聊天面板

本地扬声器音量调节

离开/结束会议

打开音视频设备
选择菜单



切换视图

切换本地显示屏上的布局形式：
• 演讲者视图将自动放大当前发言人员的图像；
• 缩略视频将放大当前发言人员，同时在下方展示其他参会人；
• 画廊视图会将所有参会人分格等分排列。

如果您配备了2或3块显示屏，可以联系IT管理员在后台设置每块屏幕的布局形式。



控制摄像头

通过遥控面板对摄像头进行遥控。

镜头拉近

镜头拉远

镜头上下左右旋转



管理参会者

对其他参会人进行管理。包括单人静音，关闭摄像头，锁定视图，全局静音等。另外可以继
续邀请更多参会人。

邀请更多人

全局管理

单人管理



发 起 共 享



发起共享

点击“共享内容或摄像头按钮”后，根据屏幕上的提示，使用及时会PC端/Mac端/手机端可进行
无线投屏。



提示与技巧
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会议开始前：
o 测试音频和视频
o 提前准备好要共享的内容
o 确保网络稳定

主持会议：
o 其他人在做分享或者说话时，请保

持您的麦克风静音

及时会技术支持热线： 
400-681-2001



北京及时会科技有限公司

扫码关注公众号，了解更多产品信息 扫码查看及时会官网，了解更多公司信息
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